
gebruiksplan kerkgebouw Noordwolde
[bookmark: gjdgxs]Gemeente: Hervormde Gemeente Noordwolde en Zuidwolde
Betreft gebouw: Kerk te Noordwolde. Voor Zuidwolde zijn aanpassingen nodig                            Sub commissie Kerkenraad: DK, LM en MH
Datum: 2 september 2020

Doelstelling in het algemeen:
Met dit gebruiksplan willen we:
· bijdragen aan het terugdringen van de verspreiding van het coronavirus. Als kerk willen we daarin onze verantwoordelijkheid nemen;
· bijdragen aan het beschermen van de meest kwetsbaren. We zien het maken van goed doordachte keuzes als een vorm van naastenliefde; 
· volop kerk zijn vanuit ons (kerk)gebouw en vanuit onze huizen. We willen verbinding blijven zoeken met God, zijn Woord en met elkaar om toegerust in de wereld te staan.

Functies van dit gebruiksplan
1.	We beschrijven hierin de inrichting, organisatie en procedures tijdens de zogenoemde controlefase van de coronacrisis; 
2.	De mensen die meewerken aan het voorbereiden en organiseren van samenkomsten zullen we op basis hiervan instrueren;
3.	Op basis van dit plan zetten we de communicatie op naar alle betrokkenen binnen en buiten onze gemeente;
4.	Dit plan is online te vinden op de website en op papier in ons kerkgebouw aanwezig. We zijn hiermee aanspreekbaar voor bijvoorbeeld de veiligheidsregio.
Algemene afspraken
Wij vinden ontmoeting, gesprek en nabijheid belangrijk. Toch willen we in het kader van onze doelstelling:
· anderhalve meter afstand houden tussen mensen die niet tot hetzelfde huishouden behoren;
· mensen die ziek of verkouden zijn dringend verzoeken om thuis te blijven, samen met anderen uit hun huishouden; 
· de samenkomsten zo inrichten dat we op het gebied van organisatie, routing en hygiëne voldoen aan de richtlijnen en voorschriften van de overheid / het RIVM en de vanuit het landelijk kerkverband aangereikte richtlijnen;
· op de hoogte blijven van ontwikkelingen en aanwijzingen. We leren, evalueren en stellen bij vanuit de praktijk. Dat betekent dat we dit gebruiksplan regelmatig actualiseren.
Concrete uitwerking:
Gemeenteleden die kerk bezoeken, houden zich aan de regels van de coördinator zodra zij  het kerkpad buiten betreden. Iedereen wordt verzocht om niet buiten op het kerkterrein met elkaar te gaan praten. De Hervormde Gemeente is aansprakelijk voor overschrijdingen.
De kerkdeuren buiten en binnen staan open, zodat niemand die hoeft aan te raken
Bij de kerkdeur staat de coördinator die iedereen vraagt eerst de handen te desinfecteren. (Tafeltjes met desinfecterend middel)
De kapstok mag niet gebruikt worden, evenals het toilet en de keuken. Alleen voor wie in de consistorie aanwezig moeten zijn:  predikant, ouderling en diaken van dienst.
Het bezoek aan het toilet wordt tot en minimum beperkt. Gelieve bril, kraan en deurklinken na afloop zelf schoon te maken.
Bij binnenkomst ontvangt ieder gemeentelid een papier voor de registratie van naam en telefoonnummer. Dit zal 2 weken bewaard worden. i.v.m. bronnen-onderzoek
Gebruik van de kerkruimte:
In onze kerkruimte passen onder normale omstandigheden 90 personen, bij de nieuwe opstelling ca. 35 mensen. Wij vragen geen triage in reguliere diensten.         Wel bij bijzondere gelegenheden als open monumentendag en concerten.
Bij opstelling: 1e bank  horende bij 1 huishouden bij elkaar
		    2e bank leeg
		    3e bank zie 1e bank, mocht er 1 persoon in de bank zitten kan
                           eventueel bij drukte 1 voor in de bank en 1 pers. achteraan
Op het pad in de kerk duidelijke lijnen van 1,5 meter
De ouderling en diaken van dienst  zullen alles coördineren. 
Van te voren liturgieën op banken neerleggen voor gebruik plaatsen
De kerkleden naar hun plaatsen verwijzen, niet meer dan 1 huishouden met coördinator per keer. Ook dan 1,5 meter aanhouden

Gebruik materialen in de kerk:
De ouderling van dienst gebruikt voor de afkondigingen de microfoon beneden (van te voren schoonmaken, na gebruik ook weer reinigen. Reinigingsmiddel en doekjes klaarleggen).
Met de dienstdoende predikant overleggen hoe de orde van dienst wordt vorm gegeven. De preekvoorziener zal informeren of hij/zij gebruik wil maken van lectoren of de tekst van de lezingen zelf meeneemt. 
Iedereen wordt verzocht zijn eigen liedboek mee te nemen.
Overleg met de gastpredikant over de inbreng van zangers en muzikanten.
Het advies is om niet te zingen in de kerk, wel acclamaties  en responsies in samenspraak.
Koren, cantorij en musici met blaas instrumenten worden geacht 3 meter tussenruimte aan te houden en van 1e rij naar de 2e rij twee meter.                        Gezien de beperkte ruimte wordt geadviseerd 1 á 2 zangers of muzikanten in te schakelen.
Doordat de ouderling en diaken van dienst coördinatoren zijn, komen zij later pas samen in de keuken voor het openingsgebed. Wij hebben heel goede organisten vragen of zij langer doorspelen. Krijgen een seintje bij de trap. 
Bij uitgaan van de kerk, gaan de mensen op de achterste bank het eerst, weer op aangeven van de coördinator en de voorste bank het laatst. Dan geld nog steeds de regel niet kletsen ook niet in de kerktuin.  Buiten het hek mag iedereen zoveel en lang praten als men wil.
De Hervormde Gemeente is verantwoordelijk voor de goede gang van zaken vanaf het hek op de kerkpad tot terug hek op het kerkpad. Het kerkpad zal belijnd worden met 1,5 meter.

AVONDMAAL IN CORONA-TIJD 

1.Brood X wordt vooraf gesneden, op een schaal gelegd en samen met de wijn X in kleine bekertjes afgedekt op de avondmaalstafel neergezet, hetzij in de dienst zelf (door de diakenen), of voorafgaand aan de dienst.

2.Op de tafel staat 1 summier gevulde kan (A) + 1 zilveren beker (B), voor liturgisch gebruik tijdens tafelgebed, door de predikant (+ evt. diaken). Tevens op aparte schotel (c) 1x broodreep.
3.Er wordt lopend avondmaal gevierd: per 2 banken wordt gelegenheid gegeven in het koor brood en wijn aan Tafel te nemen en terug te keren naar zitplaatsen in het schip van de kerk.

4.Ieder neemt zelf een stukje brood, zonder overig brood aan te raken, loopt vervolgens naar de andere hoek van de Tafel, neemt daar een bekertje wijn, drinkt aan Tafel en neemt het bekertje mee naar de plek waar de gebruikte bekertjes neergezet kunnen worden; keert vervolgens terug naar eigen plek - bij het passeren wordt even gewacht of wordt 1,5 m afstand in acht genomen.

5.de predikant neemt als laatste deel aan het avondmaal, neemt zelf brood en wijn en dekt de Tafel opnieuw af. Route: X broodX bekertjesA B c1,5 meter afstandplekgebruikte bekers 

Collectes: 
Afgelopen maanden zijn de bijdrages voor de diaconie digitaal overgemaakt. Dit had een hoge opbrengst. 
Diaconiecollecte: de folder op de bank bij de liturgie neerleggen.  Digitaal laten overmaken . Bij de uitgang wordt een open schaal neergezet.

	Onderstaande gebruiksregels,  kunnen maandelijks geplaatst worden in Tweeklank en op de website. Misschien kan er ook een poster op A2 formaat van gemaakt worden die duidelijk zichtbaar in de hal aan de wand hangt.
· Tussen kerkgangers dient anderhalve meter afstand gewaarborgd te worden.
· Huisgenoten mogen bij elkaar zitten.
· Volg de aangewezen looproutes.
· Gemeentezang is vooralsnog helaas niet toegestaan.
· Volg de aanwijzingen op van coördinatoren. 
·  Vooralsnog geen ontmoeting en consumptie na afloop.
· Het bezoek aan het toilet in de kerk tot een minimum beperken.

Wie wat doet vooraf en na de dienst:
Zaterdag	: Ventileren, ramen zoveel mogelijk open		Koster 
Zondag	: De deuren openen, kaarsen aan, 			Koster 
9.30 uur	  water voor de predikant				Koster 
		  Deurklinken en toiletten reinigen			Koster 
9.30 uur	Ouderling, diaken in functie coördinator aanwezig Coördinatoren
		Tafeltje met desinfectie klaarzetten			   “
		Liturgieën op bank klaarleggen			   “
9.45 uur	Klok luiden door iemand uit de gemeente
                          van te voren vragen  (handschoenen)
10.00 uur	Aanvang dienst
11.00 uur	afsluiting dienst coördinatoren begeleiden gemeenteleden
 	             naar buiten. Iedereen neemt de liturgie mee naar huis.
		Ventileren						Koster 
		Afnemen banken, tafels microfoons,  		Coördinatoren
                          ook alle vlakken in de keuken en leuningen
		Orgeltoetsen en registers niet afnemen gezien de kwetsbaarheid van 		de materialen. Voor en na het spelen de handen desinfecteren. 
		Kerk afsluiten met ramen open			Koster 

Menna zal zorgen voor voldoende desinfectiemiddel voor de handen, tevens genoeg
spraybussen met desinfecterend middel om alles af te nemen. Ook zal zij zorgen
 voor tissues.
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